
 
 

 

 

FORMAÇÃO PROFISSIONAL 

Referencial da Formação 

 

 

Ação: Informática – folha de cálculo e base de dados (UFCD 3776)                Área 482 

Carga Horária: 25 horas 

 

Conteúdos Programáticos: 

• Folha de cálculo 

o Características  

o Vantagens e desvantagens  

o Criação, gravação e edição de uma folha de cálculo 

o Formatação 

o Gráficos com recurso a modelos pré-definidos 

o Preparação de conteúdos para a internet  

• Base de dados 

o Características  

o Vantagens e desvantagens 

o Modo de funcionamento 

o Componentes de uma base de dados 

o Manutenção de bases de dados 

o Publicação de conteúdos para a internet 

 

Objetivos Pedagógicos 

• Utilizar aplicações informáticas de folha de cálculo e base de dados. 

 

 


